TecnosZubia
OPOSICIONES

Oposiciones Admvos./Aux.

Admvos. del Estado
22/11/2024-31/08/2025 Centro de Estudios Tecnoszubia SL
Plazo vigencia Centro impartidor
condiciones
Preparacion Oposiciones Admvos./Aux. Admvos.: 22/11/2024-31/08/2025
Estado
Curso Duracion

ENSENANZA NO OFICIAL Y NO CONDUCENTE A LA OBTENCION DE UN TiTULO CON
CARACTER OFICIAL O CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD

152 Mixta/Online Admvos. y Aux. Admvos: Viernes de 16:30
a 20:30 h. (Juridico).

* Los primeros meses estaran unificados.

Ne horas total Modalidad Horario

C/ Garcia Lorca, 27-A, Local 1, 18140, La Zubia, (Granada)

Lugar de imparticion

22/11/2024 -31/08/2025 Segun Fecha de Incorporacion Plazo del o1 al 10 de cada mes
Oficial en el Centro.

Plazo de inscripcion Precio final completo Procedimientos de pago

Efectivo, tarjeta de crédito o débito, transferencia o domiciliacion bancaria.

Formas de pago

El nimero maximo de alumnos presenciales por grupo sera el que permitan las autoridades sanitarias, con el objetivo
de guardar las obligatorias medidas de seguridad y distanciamiento social en el momento que den comienzo las clases,
o en su defecto, lo que dispongan las autoridades educativas y sanitarias en los restantes meses del afio.

N° maximo de alumnos
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OPOSICIONES

Superar el proceso selectivo y alcanzar una plaza de

acceso a la Administracion del Estado.

Ejercitacion técnica y preparacion de las partes
que comprenden el examen de oposicidn: teoria,
practica, psicotécnicos, tests, etc.

Realizacidon de simulacros de examen.

Objetivo

Cualquier persona que desee obtener una plaza en
el Cuerpo General de la Administracion del Estado.

Metodologia

Admvo.: Titulo de bachillerato o formacion
profesional de sequndo grado o equivalente.
Prueba de acceso a la universidad para mayores
de 25 anos.

Aux. Admvo.: Titulo de Graduado Escolar,
Graduado en ESO o Certificado de escolaridad.

Personas destinadas a quién va dirigido
Admvo. del Estado:

|. Organizacion del Estado y de la Admdn. Publica.

Tema 1: [La Constitucidn Espafiola de 1978., ]

Tema 2: [La Jefatura del Estado. La Corona. F...
Tema 3: [Las Cortes Generales. Composicion,...
Tema 4: [El Poder Judicial. El Consejo General...
Tema 5: [El Gobierno y la Administracion. El Pr...

Tema 6: [El Gobierno Abierto. Concepto y princ...

Requisitos de acceso

Normas especificas de la convocatoria de las
pruebas selectivas para el ingreso libre en el
Cuerpo General Administrativo y Auxiliar
Administrativo de la Administracion del
Estado, facilitadas por Ministerio de Politica
Territorial y Funcion Publica.

Tests, psicotécnicos, ejercicios o supuestos
practicos, pertinentes para dar respuesta eficaz a
las pruebas a las que se van a enfrentar.

Ejercitacion practica en Office 365.
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Tema 7: [La Ley 19/2023, de g de diciembre, de... ]
Tema 8: [La Administracion General del Estado... ]
Tema 9: [Organizacion Territorial del Estado: I... ]
Tema 10: [La Administracion Local: Entidades... ]
Tema 11: [La Organizacion de la Unién Europ ... ]

Il. Organizacion de oficinas publicas

Tema 1: [Atencion al publico. Atencion de pers...

[—

Tema 2: [Concepto de documento, registroy a... ]
Tema 3: [Administracion electronica y servicio... ]
Tema 4: [La proteccion de datos personales. R... ]

lll. Derecho administrativo general.

Tema 1: [Las fuentes del derecho administrativo... ]

Tema 2: [El acto administrativo: Concepto, cl...

[—

Tema 3: [Las leyes del Procedimiento Adminis... ]
Tema 4: [Los contratos del sector publico: con.... ]
Tema 5: [Procedimientos y formas de la activid... ]
Tema 6: [La responsabilidad patrimonial de las... ]
Tema 7: [Politicas de Igualdad y contra la Viole... 1]

IV. Gestidn de personal.

Tema 1: [El personal al servicio de las Administr... ]

Tema 2: [Seleccion de personal. Los procesos... ]
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Tema 3: [El personal funcionario al servicio de... ]
Tema 4: [Adquisicion y pérdida de la condicion... ]
Tema 5: [Provision de los puestos de trabajoen |...]
Tema 6: [Sistemas de retribuciones e indemniza...]
Tema 7: [El régimen de la Seguridad Social de lo...]
Tema 8: [El personal laboral al servicio de las Ad...]
Tema 9: [El régimen de la Seguridad Social del... 1]
Tema 10: [Incapacidad temporal. Conceptoyc... ]

V. Gestion financiera.

Tema 1: [El presupuesto: concepto. Los princi ... ]
Tema 2: [El presupuesto del Estado en Espaii... ]

Tema 3: [El procedimiento administrativo de... ]

Tema 4: [Las retribuciones de los funcionario... ]
Tema 5: [Gastos para la compra de bienes ... 1
Tema 6: [Gestion econdmicay financieradel... ]

Tema 7: [El Plan General de Contabilidad PU... ]

VI. Informatica basica y ofimatica

Tema 1: [Informatica Basica: conceptos funda ... ]
Tema 2: [Introduccion al Sistema Operativo: e... ]
Tema 3: [El Explorador de Windows. Gestion ... ]
Tema 4: [Procesadores de Texto: Word 365. P ... ]
Tema 5: [Hojas de Calculo: Excel 365. Principa... ]
Tema 6: [Bases de Datos: Access 365. Princip ... ]
Tema 7: [Correo Electronico: Outlook 365. Co ... ]

Tema 8: [La Red Internet: Origen, Evolucion ... ]
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Aux. Administrativo del Estado:

|. Organizacion publica.

Tema 1: [La Constitucion Espafiola de 1978... ]
Tema 2: [El Tribunal Constitucional. La refor... ]
Tema 3: [Las Cortes Generales: composicion,.. 1]
Tema 4: [El Poder Judicial. El Consejo Gener... ]
Tema 5: [El Gobierno y la Administracion. EIP ... ]
Tema 6: [El Gobierno Abierto. Conceptoy pri... 1]
Tema 7: [La Ley 19/2013, de g de Diciembre... ]
Tema 8: [La Administracion General del Estad. ]
Tema 9: [La Organizacion Territorial del Esta... ]
Tema 10: [La Organizacion de la Union Europe.. ]
Tema 11: [Las Leyes del Procedimiento Admin.. ]
Tema 12: [La Proteccion de Datos Personales. R ]
Tema 13: [El Personal Funcionario al Servicio d. ]
Tema 14: [Derechos y Deberes de los Funcion... ]
Tema 15: [El Presupuesto del Estado en Espani. ]
Tema 16: [Politicas de Igualdad y Contrala V. ]

Il. Actividad administrativa y ofimatica.

Tema 1: [Atencion al publico: acogida e infor... ]
Tema 2: [Los servicios de atencion administr... ]
Tema 3: [Concepto de documento, registroy ar... ]
Tema 4: [Administracion electronica y servicios... ]
Tema 5: [Informacion basica: conceptos fundam... ]

Tema 6: [Introduccion al Sistema Operativo: el ... ]
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Tema 7: [El explorador de Windows. Gestion de...
Tema 8: [Procesadores de texto: Word 365. P...
Tema 9: [Hojas de calculo: Excel 365. Principales...
Tema 10: [Bases de datos: Access 365. Principal...
Tema 11: [Correo electrdnico: Outlook 365. Conc...

Tema 12: [La Red Internet: origen evolucidény e ...

Programa

Nieves Ruiz Ubago (teoria y practica).

Cualificacion: Gestora 1 en Delegacion AEAT Granada.

Formacion: Licenciada en Derecho.
Experiencia: 4 afilos como preparadora de oposiciones.
Contacto: nievesruiz@tecnoszubia.es

Horario: Lunes, martesy jueves.

Francisco Noguera (informatica).
Cualificacion: Funcionario en Oficina Prestaciones Granada.

Formacion: FP Il de Aplicaciones Informaticas/FP | Explotacion
Sistemas Informaticos.

Experiencia: 2 afos como preparador de oposiciones.
Contacto: francisconoguera@tecnoszubia.es

Horario: Lunes, martes y jueves.

Laura O'Valle (psicotécnicos).

Cualificacion: Preparadora de Psicotécnicos GC, Policia Local,
etc.

Formacion: Licenciada en Psicologia.

Experiencia: 2 afios como preparadora de psicotécnicos en
Tecnoszubia.

Contacto: psicologiagc@tecnoszubia.es

Horario: Lunes, martes y jueves.

Material necesario

Al tratarse de un curso intensivo de preparacion
de oposiciones de Administrativo/Aux. Admvo.
para el acceso a la Administracion del Estado, no
existen.

Profesorado

Condiciones para la superacion de la
ensefanza
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-Pendiente publicacion nueva Oferta de Empleo
Publico- El alumno tiene derecho a desistir del contrato de

formacion vinculado sin penalizacion alguna y sin
necesidad de justificacion, en un plazo de catorce
(14) dias naturales contados a partir de la fecha de
firma del contrato. Para ejercer este derecho, el
alumno debera notificar su decision de desistir
mediante una declaracion clara e inequivoca
enviada por correo electrdnico a la direccion
especificada en el contrato. Sin embargo, el alumno
no tendra derecho a desistir si éste ha accedido a
los contenidos del curso a través

de Aulatecnos.es o el curso ha comenzado, antes
de finalizar el plazo de catorce (14) dias naturales,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 103 del
RD legislativo 1/2007 de 16 de noviembre. La
aceptacion o firma del contrato vinculado implica el
reconocimiento expreso por parte del alumno de la
perdida de este derecho en caso de inicio del curso
dentro del plazo mencionado, por lo que se le
entregard una copia del contrato en el momento de
la firma para su conocimiento y archivo. En caso de
ejercicio valido del derecho de desistimiento dentro
del plazo establecido y antes del inicio del curso, la
academia reembolsara cualquier pago realizado por el
alumno en relacion con el contrato en un plazo
maximo de catorce (14) dias naturales a partir de la
fecha en que se reciba la notificacion de desistimiento.

Plazas Ofertadas/Convocadas Admon. Gral. Derecho al Desistimiento
Estado
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