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PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA

Este curso capacita al alumno para afrontar con totales garantias el acceso a la funcidn

DOSSIER INFORMATIVO

OPOSICIONES:
PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA

publica en la especialidad de profesor de Procesos de Gestidon Administrativa.

Los requisitos para acceder al concurso oposicién son:

a) Estar en posesion de la titulacion de Diplomado Universitario, Arquitecto Técnico, Ingeniero
Técnico o el titulo de Grado correspondiente u otros titulos equivalentes a efectos de docencia.

b) Estar en posesidn de la formacidén pedagdgica y didactica a la que se refiere el articulo 100.2 de

la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Siendo las titulaciones mas afines:
- Licenciado en:

. Administracion y Direccion de Empresas
. Ciencias Actuariales y Financieras

o Ciencias Politicas y de la Administracién
o Economia

o Administracion de Empresas

o Documentacién

- Diplomado en:

o Ciencias Empresariales

o Gestidn y Administracion Publica

Es necesario el Master de Especializacidon Didactica (Antiguo CAP).

La siguiente tabla muestra las plazas ofertadas en afios anteriores en Andalucia:

A continuacidn, una tabla con los sueldos previstos en el afio 2019 para el Cuerpo de Profesores

Técnicos de F.P.:

2002 > =

2004 > 24
2008 > 70
2010 > 18
2018 > 90

PROFESORES
TECNICOS
(1* ANO)

Sueldo Base 1017,79€
Complemento destino 618,67€
Complemento basico 598,85€

TOTAL 2235,31€
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CONCURSO - OPOSICION

El marco legislativo de ingreso a los cuerpos docentes esta regulado en el Real Decreto
276/2007 de 23 de febrero (BOE n2 53 de 2 de marzo) por el que se aprueba el Reglamento de
Ingreso, Accesos y Adquisicion de Nuevas Especialidades en los Cuerpos Docentes a que se refiere
la Ley Organica 2/2006 de 3 de mayo de Educacién, MODIFICADO RECIENTEMENTE, por el Real
Decreto 84/2018, de 23 de febrero, (...) regula el régimen transitorio de ingreso a que se refiere la
disposicion transitoria decimoséptima de la citada ley.

FASE DE OPOSICION: valoracion 60%

12 PRUEBA.Prueba, que tendrd por objeto la demostracién de los conocimientos
especificos de la especialidad docente a la que se opta, y que constard de dos partes que seran
valoradas conjuntamente:

- Parte A: En todas las especialidades, las Administraciones educativas convocantes incluirdn
una prueba practica que permita comprobar que los candidatos poseen la formacidn cientifica
y el dominio de las habilidades técnicas correspondientes a la especialidad a la que opte.

- Parte B: Esta parte consistird en el desarrollo por escrito de un tema elegido por el aspirante
de entre 5 temas, extraidos al azar por el tribunal.

Para su superacidén, los aspirantes deberan alcanzar una puntuacién minima igual o
superior a cinco puntos siendo ésta el resultado de sumar las puntuaciones correspondientes a las
dos partes. A estos efectos la puntuacién obtenida en cada una de las partes debera ser igual o
superior al 25 por 100 de la puntuacion asignada a las mismas.

22 PRUEBA. Estaprueba, tendra por objeto la comprobacién de la aptitud pedagdgica del
aspirante y su dominio de las técnicas necesarias para el ejercicio docente, y que consistird en la
presentacion de una programacidn diddctica y en la preparacién y exposicion oral de una unidad
didactica:

Presentacién de una programacién didactica.

-Parte A: Defensa de la Programacién Didactica presentada (30% de valoracion)

-Parte B: Preparacién y exposicion de una unidad didactica, extraida al azar de dicha
Programacién Didactica. (70% de valoracidn)

La preparacion y exposicion oral, ante el tribunal, de una unidad didactica podra estar
relacionada con la programacion presentada por el aspirante o elaborada a partir del temario
oficial de la especialidad. En el primer caso, el aspirante elegira el contenido de la unidad didactica
de entre tres extraidas al azar por él mismo, de su propia programacion. En el segundo caso, el
aspirante elegira el contenido de la unidad didactica de un tema de entre tres extraidos al azar por
él mismo, del temario oficial de la especialidad.
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En el momento de la redaccidén de este dossier informativo, esta en vigor el Real Decreto
276/2007, por el que se rigen las pruebas mencionadas; sin embargo, ante posibles modificaciones
legislativas que pudieran producirse con posterioridad al citado Real Decreto, los profesores de
Centro de Estudios Tecnoszubia se comprometen a la preparacién y puesta en practica tanto de
hipotéticos formatos de acceso a la Funcién Publica Docente, cuanto a la elaboracién de cambios
qgue pudieran afectar al citado temario.

Como quiera que no sabemos en qué términos quedard definitivamente plasmado, a
través de BOE, ni cuando aparecera de forma oficial, el Profesorado de Centro de Estudios
Tecnoszubia se compromete a seguir las directrices que marque el Real Decreto definitivo para
una correcta preparacion de la fase de concurso-oposicion.

Seria el Profesor-Preparador de cada especialidad el encargado de emplear los
procedimientos diddcticos, pedagdgicos y cientificos para un correcto y eficaz planteamiento de
las mismas, segun cada materia.

PRIMERA PRUEBA DE LA FASE DE OPOSICION SEGUNDA PRUEBA DE LA FASE DE OPOSICION
PARTE A: PARTE B: PARTE A: PARTE B:
PRUEBA PRACTICA TEMARIO PRESENTACION DE PREPARACION Y
UNA PROGRAMACION EXPOSICION DE UNA
DIDACTICA UNIDAD DIDACTICA

FASE DE CONCURSO: VALORACION 40%

Desarrollo de la fase de concurso.

En la fase de concurso se valoraran, en la forma que establezcan las convocatorias, los méritos de
los aspirantes; entre otros figurardn la formacidn académica y la experiencia docente previa. En
todo caso, los baremos de las convocatorias deberdn respetar las especificaciones basicas y
estructura que se recogen en el Real Decreto 84/2018, de 23 de febrero, (...) regula el régimen
transitorio de ingreso a que se refiere la disposicion transitoria decimoséptima de la citada ley.

Los aspirantes no podran alcanzar mas de 10 puntos por la valoracidn de sus méritos:

EXPERIENCIA DOCENTE PREVIA MAX 7 puntos y 10 afios
FORMACION ACADEMICA MAX 5 puntos
OTROS MERITOS MAX 2 puntos

La calificacion de la fase de concurso se aplicara Unicamente a los aspirantes que hayan superado
la fase de oposicién.
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TEMARIO

Segun la Orden Ministerial ECD/191/2012, de 6 de febrero de 2012, el temario vigente
(tedricamente) deberia ser el que se recoge en la Orden de 01-02-1996, BOE n? 38 de 13-02-1996;
antes bien, como quiera que todo el proceso de reforma educativa esta en proceso, este temario
pudiera ser susceptible de algunas modificaciones, entendiendo que el temario, que podriamos
entender como prioritario en esta especialidad, podria cubrir en gran medida los distintos
aspectos curriculares, en el supuesto de que el temario vigente sufriera modificaciones
sustanciales, asegurando de esta forma la mejor preparacién posible para el correcto desarrollo de
la fase de oposicién.

1. La Empresa. Concepto. Elementos determinantes del funcionamiento. Sectores de
produccién. Tipos de empresa. Objetivos de la empresa

2. Organizacién de la empresa. Organizacién jerarquica y funcional. Descripcion y disefo de
Departamentos. Relacién entre departamentos. Factores que determinan el tipo de
organizacion.

3. Constitucion de la empresa. Procedimientos de creacién de empresas. Tramites
administrativos de creacion de una empresa. Tramites fiscales generales y de inicio de la
actividad.

4. El Impuesto de Actividades Econdmicas. Hecho imponible y sujeto pasivo. Exenciones.
Cuota tributaria. Obligaciones formales

5. Tramites laborales en la creacion de una empresa: Apertura del centro de trabajo.
Inscripcion de la empresa en la Seguridad Social. Afiliacion y alta de los trabajadores.
Afiliacién y alta del empresario en la Seguridad Social. Libro de visitas. Libro de matriculay
Calendario Laboral.

6. Las comunicaciones. Tratamiento de la informacién oral. Procedimientos en la
comunicaciéon oral en la empresa. Necesidad de confidencialidad en la expresion vy
comunicacion. Descripcidn y utilidad de los medios ofimaticos en la empresa.

7. El servicio espafiol de correos: Estructura y funciones. Tipos de servicios.

8. La comunicacidn escrita en la empresa. Clases de comunicacion escrita: modelos,
adaptaciones y tratamientos. La carta: contenido, estructura y diferenciacién en la
finalidad y uso. Tipos de cartas, circulares, comunicaciones breves, de régimen interno y
externo. Abreviaturas comerciales y oficiales.
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DOSSIER INFORMATIVO
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Medios y equipos de comunicacién, transmision y elaboracion de documentacion e
informacidn escrita interna y externa. La maquina de escribir eléctrica-electrénica, el
ordenador; el fax: finalidad, uso y limitaciones. Recepcidon y despacho de la
correspondencia en la empresa. El correo electrénico.

Proceso de compras en empresas industriales, comerciales y de servicios. Politicas de
compras: Pardmetros de decisién. Costes de aprovisionamiento. Etapas del proceso de
compras. Peticidon de precios y ofertas. Seleccion de ofertas y proveedores. Formulacién
de pedidos. Control presupuestario en compras.

Documentacién relativa a la compraventa: Propuestas de pedido. Pedidos. Albaranes.
Facturas. Legislacién mercantil aplicable a la compraventa. Contrato de compraventa. La
letra de cambio y el cheque.

Existencias: Comerciales. Materias primas y otros aprovisionamientos. Productos en curso
y terminados. Rotacién de existencias. Stock éptimo y minimo. Determinacion de la
cantidad econémica de pedido y del periodo de reposicion.

Valoracidon de existencias. Precio de adquisicién. Calculo del coste de produccién. Criterios
de valoracién de existencias. Documentacion y normalizacién de la gestidon de almacén.
Realizacion de inventarios.

Técnicas de comunicacidn aplicadas a las ventas. Técnicas socioldgicas aplicadas. Técnicas
de protocolo e imagen personal. Consecucidn de objetivos de ventas. Técnicas y procesos
de negociacion.

Sistemas de organizacién y principios organizativos del Departamento comercial.
Estructura organizativa. El flujo y tratamiento de la informacién en un Departamento
comercial.

Principios y fundamentos de marketing: Objetivos del marketing. Investigaciones de
mercados. Motivaciones del consumidor. El marketing de servicios.

Sondeos y estudios estadisticos: Objetivos y finalidades. La publicidad. Desarrollo de
campafias publicitarias. Influencia sobre el consumidor de los resultados publicados de
sondeos.

El comprador: Cliente-consumidor. Normativa de regulacidn de sus derechos. Instituciones
y organismos de proteccion al consumidor. Departamentos de atencién al cliente en las
empresas. El control de calidad y la normativa comunitaria.
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Departamento de ventas: Etapas del proceso de ventas. Métodos de fijacion de precios.
Elaboracién de ofertas. Promociones. Técnicas de venta aplicadas.

Impuestos en las operaciones de compraventa (I): El Impuesto sobre el Valor Afiadido.
Caracteristicas. Ambito de aplicacién. Regimenes. Base imponible. Tipos de I.V.A. Modelos
y plazos de presentacidn de la declaracion-liquidacién del 1.V.A. Obligaciones formales del
sujeto pasivo. Libros Registros.

Impuestos en las operaciones de compraventa (ll): Regla de prorrata. Exenciones,
deducciones y devoluciones en el Impuesto sobre el Valor Afiadido. Regimenes especiales
del .V.A. Otros impuestos indirectos.

Los archivos: Concepto y tipos de archivos. Mobiliario, herramientas y utiles de archivo.
Funcionamiento habitual de un archivo. Sistemas de ordenacién vy clasificacion,
conservacion, acceso, seguridad y confidencialidad de la informacién y documentacidn. El
archivo informatico. El control del archivo.

Operatoria de teclados en ordenadores y maquinas eléctricas-electrénicas. Teclado
estdndar y teclado extendido. Teclado QWERTY. Teclado numérico. Teclas de funcién.
Teclas de movimiento del cursor. Desarrollo de agilidad en el posicionamiento por filas:
Fila dominante, fila base o normal, fila inferior y superior. El ratén.

Procedimientos de desarrollo de destrezas en la operatoria de teclados. Indicaciones sobre
la postura adecuada. Procedimientos de desarrollo de velocidad. Procedimientos de
correccion de errores. Elaboracién de textos y documentos. Utilizacion de sistemas
audiovisuales en el desarrollo de destrezas.

El Derecho Laboral. Fuentes del Derecho del trabajo. La Organizacion Internacional del
Trabajo. El Estatuto de los Trabajadores. El contrato de trabajo: Estructura, tipos y
principales caracteristicas.

Contrato de aprendizaje, contrato en practicas, contrato a tiempo parcial, contratos de
duracidn determinada. Contrato indefinido. Otros contratos de trabajo.

El Proceso de contratacién. Documentacién relativa al proceso de contratacion.
Suspension del contrato. Extincién del contrato. Oficinas de Empleo del Instituto Nacional
de Empleo. Agencias Privadas de colocacion.

Retribucion de los trabajadores: El Salario: Salario Base. Complementos salariales. Clases
de salarios. La ndmina: Requisitos de forma. Devengos. Deducciones. Retenciones a cuenta
del Impuesto sobre la renta de las personas fisicas.
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Calculo y confeccion de ndminas y seguros sociales. Incapacidad Temporal. Legislacién.

El Sistema de la Seguridad Social: Fines y campo de aplicacidn. Regimenes del Sistema de
la Seguridad Social. Entidades Gestoras y colaboradoras.

Cotizaciones a la Seguridad Social. Contingencias. Tipos de cotizacidn. Determinacion vy
calculo de las Bases de Cotizacidn a la Seguridad Social. Documentos de cotizacién a la
Seguridad Social y su tramitacion.

Relaciones laborales: Jornada y horario de trabajo. Horas extraordinarias. Calendario
Laboral. Descanso semanal. Descanso anual. Festividades laborales. Régimen de
vacaciones. Permisos. Condiciones de trabajo.

Las organizaciones sindicales: Estructura y organizacion. Los convenios colectivos. Ambito.
Contenido. Duracién. La representacion de los trabajadores en la empresa. La huelga.
Cierre patronal. Derechos y Obligaciones del empresario y del trabajador.

El Derecho Administrativo. Fuentes. La division de los poderes. La jerarquia de las normas.
Las normas y su publicacién.

Organizacion politica y administrativa: Administracién Central. Comunidades Auténomas.
Administracion Local. Organizacién de la Unidn Europea.

El presupuesto del Estado: Aspectos basicos. Elementos del presupuesto. Tipos.
Elaboracién. Procesos y procedimientos de aprobacién del presupuesto.

Ejecucidon del presupuesto: Contratos tipo: Contratacién de obras. Contratacién de
suministros. Contratacion de servicios.

El acceso a la Funcién Publica: Provision de puestos de trabajo. Relacién de puestos de
trabajo. Contratacion de personal al servicio de la Administraciones publicas. Situaciones
administrativas.

Derechos de los funcionarios: Representacién y negociacion en la Administracion publica.
Deberes, incompatibilidades y responsabilidades de los funcionarios publicos.

Procedimiento administrativo. Principios. Fases del procedimiento. Quejas y
reclamaciones. Recursos: clases. Procedimiento contencioso administrativo. Participacion
del ciudadano en la administracién. Oficinas de informacién y atencién al ciudadano.
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Organizacion de la documentacidon en la Administracidon publica. Fondos documentales.
Descripcion. Clasificacidn. Ordenacién y Archivo. Tipos de soportes.

La informatica: Evolucidn histérica. Funciones y fases de un proceso de datos. Proceso
electrénico de datos. Representacidén interna de datos. Sistemas de codificacion de
caracteres. Archivos y registros.

Sistemas informaticos: Estructura y funciones. Elementos de «hardware». Elementos de
«software».

Sistemas informaticos: Estructura logica de la informacion. Representacién interna de
datos. Almacenamiento externo.

Sistemas Operativos: Tipos. Caracteristicas. Funciones. Estructura y componentes.
Instalacién.

Sistemas Operativos: Interfaces de usuario. Utilidades para la gestion de discos y equipos
periféricos. Instalacién. Gestién de programas y archivos. Gestidén de impresién.

Explotacion y administracién de sistemas operativos monousuario y multiusuario.
Proteccion de la informacion. Utilidades.

Redes de ordenadores: Componentes. Arquitecturas de red. Medios de transmision. Tipos
de redes.

Caracteristicas de los sistemas operativos de red. Servidores dedicados y no dedicados.
Interconexién de redes. Gestidon de recursos. Comparativa entre los distintos tipos de
redes locales.

Teleproceso y redes informaticas. Objetivos y prestaciones. El canal de transmision. El
Modem. Redes de transmision de datos.

Procesadores de texto: Disefio de documentos. Funciones de edicidon. Procedimientos de
trabajo con varios textos. Insercién de graficos. indices y sumarios. Macros.

Procesadores de texto: Gestidon de archivos. Procedimientos de proteccidon de archivos.
Control de impresion. Configuracion de la impresora. Importacion/exportaciéon de datos.

Hojas de calculo: Estructura y funciones. Disefio y formato de las hojas. Funciones y
formulas. Referencia a otras celdas. Macros.
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Hojas de cdlculo: Graficos. Tipos de graficos. Gestion de archivos. Impresion.
Importacion/exportacidn de datos.

Bases de datos: Tipos, estructuras y operaciones. Sistemas de gestidn de bases de datos:
Funciones y tipos.

Bases de datos relacionales: Disefo. Estructura. Operaciones. Lenguaje SQL. Disefio de
programas. Importacidon/exportacion de datos.

Estructura y funciones de programas graficos y de autoedicién. Tipos de graficos.
Procedimientos de disefio y presentacion. Integracion de gréaficos en documentos.

Paquetes integrados: Objetivos y funciones. Modularidad. Procedimientos de
importacidén/exportacién de datos.

Utilizacién compartida de recursos, ficheros y datos entre aplicaciones informaticas.
Disefo del sistema informatico para su aplicacién en la gestién de una empresa.

Andlisis de la reglamentacion reguladora de la utilizacion de los medios de transporte.
Requisitos administrativos necesarios para el transporte de mercancias peligrosas.
Obtencién de permisos.

Andlisis de la normativa reguladora de la contratacion de cargas en las distintas
modalidades de transporte. Tributos, tipos impositivos, sistemas de tarifas y facturacion
en las operaciones de transporte. El seguro en los distintos medios de transporte. Los
costes de explotacion en una empresa de transporte.
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PLAN DE ESTUDIOS DE TECNOSZUBIA

DIRIGE

ANTONIO MARIN

Formacion académica

e Licenciatura en Administracion y Direccion de Empresas por |la
Universidad de Granada.

e Midster en Educacidon Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacién
Profesional y Enseiflanza de Idioma. Especialidad: Economia Empresa y
Comercio. Universidad de Granada.

e Midster en Prevencion de Riesgos Laborales. Universidad Camilo José Cela.

Experiencia profesional

e Profesor funcionario de Administracién de Empresas en IES Nuestra Sefiora de
Alharilla (Porcuna, Jaén).

e Profesor interino de Administracion de Empresas en La Carolina, Ubrique y
Algeciras.

e Gestor Comercial en Caixabank.

e Gestor Comercial en Unicaja.

e Administrativo en Caja Rural de Granada.

Formacion Complementaria

Curso: “Atencidon a la diversidad” — 120 horas Universidad Camilo José Cela.

Curso: “El docente como mediador de conflictos” — 120 horas. Universidad
Camilo José Cela.

Curso: “Disefio de medios didacticos” — 120 horas. Universidad Camilo José Cela.

Curso: “Actualizacion didactica” — 120 horas. Universidad Camilo José Cela.

Curso: “Fundamentacion didactica y de los ejes transversales” 120 horas —
Universidad Camilo José Cela.
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PLAN DE TRABAJO

Este plan de trabajo que se plantea para los opositores en el curso 2019/2020, es fruto y
consecuencia de la experiencia y trabajo acumulado durante muchos afos y de las sugerencias y
rendimiento de cientos de alumnos que ya han pasado por estas aulas (entre los cuales
registramos un elevado porcentaje de aprobados).

Asi pues, se iniciara la preparacion de las Oposiciones de Procesos de Gestion Administrativa en
Septiembre de 2019 vy finalizard dicha preparaciéon en junio de 2020, para ello seguiremos el
siguiente proceso:

La preparacidn serd a lo largo del curso escolar, es decir, desde septiembre de 2019 a junio de
2020, garantizando el preparador una exhaustiva dedicacion individualizada para las pruebas de
gue constard la oposicion.

Para todo ello, durante este periodo, se le entregara al opositor la totalidad del temario,
elaborado por el Profesor—Preparador, asi como los correspondientes casos practicos vy
orientaciones didacticas, para la elaboracién de la PROGRAMACION y de las UNIDADES
DIDACTICAS.

CARACTERISTICAS GENERALES DEL CURSO

Preparacion presencial completa de las DOS pruebas:
La PRIMERA en sus dos partes: Temario y Casos Practicos.

Se comienza por el estudio de dos TEMAS semanales del temario especifico, que se entregaran
conforme a las instrucciones del profesor—preparador, al opositor, realizando este una exposicién
oral y en la pizarra DURANTE 15 o 20 MINUTOS, de uno de ellos, elegido por el preparador.

Durante la exposicion el preparador corrige, aclara y explica cuentas dudas o problemas surjan.
Como consecuencia de este método, cada opositor realiza aproximadamente 30 exposiciones
orales ante el preparador y sus compafieros.

El opositor debera prepararse un esquema de cada Tema, que debera ser expuesto como queda
dicho en 15 o 20 minutos; durante la exposicidn podra auxiliarse con un guién del mismo.

En consecuencia, a la finalizacion de la preparacion el opositor tendrd que haber elaborado los 61
esquemas y 61 guiones, uno por cada uno de los temas del Temario.

La resolucién de casos practicos se plantea asi: el Preparador entregara a los opositores grupos de
CASOS PRACTICOS de: néminas, gestion de los impuestos de compraventa, tramitaciéon de
documentos de compraventa, gestion de aprovisionamiento, aplicaciones informaticas,
comunicacion y gestion de instancias para resolver en consonancia con los temas que se hayan
trabajado, para que estos los resuelvan en casa; después los opositores en la pizarra los resuelven
durante la segunda parte de la clase corrigiendo y discutiendo cuantas dudas se planteen dentro
del grupo.
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PROGRAMACION Y UNIDADES DIDATICAS

Se prepararan con la documentacidn y materiales facilitados por el profesor—preparador y con
sus explicaciones; se corregird de forma individualizada, cada una de ellas, primero abordaremos
la elaboracidn de la programacidn y posteriormente la de las 12 o 15 unidades didacticas, y como
se contempla en la fase oral de la oposicién el opositor defendera y expondra la programacién en
clase.

Supone esto que el opositor habra elaborado la totalidad de su Programacion y las 12 o 15
unidades didacticas de la misma al finalizar el curso.

EXAMENES

Se realizaran3 examenes escritos, de forma similar en tiempo y contenidos a los de la oposicidn,
de forma acumulativa, comenzando por los temas que se lleven impartidos, ademas de los casos
practicos, acumulando para los siguientes exdmenes, el resto de los temas, hasta llegar a su
totalidad en el Ultimo examen, de forma que éste constituya un simulacro de la oposicidn.

HORARIOS

La preparacion de Procesos de Gestion Administrativa, incluye 1 sesién semanal, que se estructura
de la siguiente forma:

e exposiciéon de temas

e resolucion de ejercicios

e resolucién de casos practicos de programacién

e exposiciéon de unidades didacticas y programacion
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TEMPORALIZACION DE CONTENIDOS

MES FECHA/ CLASE TEMAS Y PRACTICA
SEPTIEMBRE 05/09 Temal, 2

14/09 Tema 3,4

21/09 Tema5, 6

26/09 Tema 7,8
OCTUBRE 05/10 Tema 9,

10/10 Tema 10,

19/10 Tema 11, 42

26/10 Tema 12,43

31/10 Tema 13,
NOVIEMBRE 9/11 Tema 14,

16/11 Tema 15, 44

23/11 Tema 16, 45

30/11 Tema 17, 46
DICIEMBRE 5/12 Simulacién examen oposiciones

14/12 Tema 18, 47

21/12 Tema 19, 48

28/12 Tema 20, 49
ENERO 04/01 Tema 21, 50

11/01 Tema 22,58

18/01 Tema 23, 59

25/01 Tema 24, 60
FEBRERO 01/02 Tema 25, 61

08/02 Tema 26,

15/02 Tema 27,

22/02 Tema 28,

27/02 Tema 29,
MARZO 07/03 Tema 30,

14/03 Tema 31,

21/03 Tema 32,

28/03 Simulacién examen oposiciones
ABRIL 04/04 Tema 33,

18/04 Tema 34,

25/04 Tema 35

30/04 Tema 36,
MAYO 09/05 Tema 37

16/05 Tema 38

23/05 Tema 39

30/05 Tema 40
JUNIO 06/06 Tema 41, Simulacro oposiciones

13/06 Exposiciones orales

20/06 Exposiciones orales

27/06 Exposiciones orales
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GRADO DE SATISFACCION DEL ALUMNADO

PORCENTAJE DE PLENA
SATISFACCION CON EL/ LOS
PREPARADOR/ES

PORCENTAIJE DE PLENA
SATISFACCION CON EL
CENTRO

PORCENTAIJE DE ALUMNOS QUE
RECOMENDARIAN NUESTRO
CENTRO

100%

92%

91%

DURACION

7 Septiembre -27 Junio

(Serd posible la incorporacion en meses posteriores segun disponibilidad de plazas)
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SISTEMA ONLINE

AULATECNOS

Nuestro método Online estd basado en la virtualizacién del aula a través de un sistema de
plataforma de videoconferencia con una arquitectura tecnoldgica muy avanzada. El alumno
accede al aula como lo haria un alumno presencial, pero sin moverse de casa.

Para ello tan solo es necesario acceder a través de un enlace en el navegador web y podra asistir a
la clase en directo, con una calidad de audio y video iddneas gracias a la alta capacidad de nuestra
red y pudiendo, ademas, ver la pizarra digital en vivo, para no perder ni un segundo de la clase. El
alumno puede participar a través de su propio micréfono, haciendo intervenciones, como las haria
cualquier alumno presencial, o bien a través de la sala de chat en vivo, donde el preparador ird
contestando de forma periddica durante la clase.

No es necesaria tener una conexion de internet muy rapida para poder acceder a la clase online.
Ademas, se podra acceder desde cualquier dispositivo (ordenador, Tablet, Smartphone, etc.).
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AULATECNOS

AulaTecnos es el aula virtual de Tecnoszubia. Centro de Estudios Tecnoszubia pretende usar de
manera intensiva las nuevas tecnologias para que con el apoyo del equipo técnico se convierta en
una ventaja con respecto al resto de aspirantes. En todo momento el personal del Centro estara
accesible para ayudar a los alumnos que tuvieran mas dificultad con el uso de las TIC.

AulaTecnos esta dirigida a todos los alumnos/as y tienes dos funciones fundamentales:

10 Dar apoyo a los alumnos presenciales, de manera que puedan contactar con el resto de
alumnos/as o tutores en un tiempo minimo sin necesidad de esperar a la siguiente clase,
descargar material, hablar por el chat, resolver dudas o contactar con el Centro para cualquier
duda sobre convocatorias, bolsas, normativa.

29 Servir de entorno integral de aprendizaje para los alumnos matriculados on-line. De esta
manera no es necesaria la asistencia a clase. El acceso es total pudiéndose incluso colgar las
exposiciones orales y ser corregidas, realizar exdmenes en tiempo real, utilizar la video conferencia
etc.

El campus virtual constituye una comunidad virtual en la que pueden interactuar profesores,
tutores, consultores, personal de secretaria, apoyo informatico etc., acercando toda la experiencia
en la preparacién de oposiciones a cada alumno rompiendo las barreras del tiempo y del espacio.
A continuacidn, ofrecemos una breve descripcion del funcionamiento

Se trata de una plataforma de aprendizaje online (E-Learning) al que el alumnado puede acceder
mediante un nombre de usuario y su clave.

Mombre de usuario; [ Alumno

Cortraselis:

Una vez se han ingresado las credenciales de usuario, el alumno tiene a su disposicién aquellos
cursos en los que se haya matriculado.

Mis cursos

W Oposiciones Primaria
W Oposiciones Secundaria

Ensefianza Secundaria - Informatica ,‘f_, o

W Oposiciones Otras
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Una vez seleccionado un curso, la navegacidon en muy sencilla, teniendo a un solo clic de ratén
todos los recursos, actividades o tareas que haya disponibles en el entorno de formacién y de
forma ordenada segun la secuenciacién de contenidos que haya sido estipulada.

AULATecnos

Fisica y Quimica
# Pagina Principal @ Area personal 2 Eventos &= Mis cursos & Curso actual - =
Cursos Oposici Cuerpo de f FyQ

Ultimas noticias

(Sin novedades an) "=l Novedades

7
B RELACION 00 JULIO 2015 RESUELTA

Eventos préximos cla) "® PRESENTACION TEMA 50

ML EXPOSICIONES PROGRAMACION Y
UNIDAD DIDACTICA

Friday, 10 June, 16:00

» 17:00

31 de August - 6 de September

=\

S8 EXPOSICIONES PROGRAMACION Y FORMULARIO DE MECANICA
UNIDAD DIDACTICA

%
Friday, 17 June, 16:00 B TEXTO REFUNDIDO LOE-LOMCE

» X %
18:00 B RESUMEN DE FORMULAS MATEMATICAS
T % .
4% EXPOSICIONES PROGRAMAGION.Y B RELACION 01 CINEMATICA RESUELTA
UNIDAD DIDACTICA 3
Friday, 24 June, 16:00 "%, PRESENTACION TEMA 01
» 19:00

"* PRESENTACION TEMA 04
Ir al calendario...

Mediante el calendario, los estudiantes tienen toda la informacion sobre los eventos concretos
gue se hayan planificado a lo largo del curso.

Clave de eventos

Calendario
» Ocultar eventos globales "
Proximos eventos para:
@ Ocultar eventos de curso
» Ocultar eventos de grupo Todos los cursos v

» Ocultar eventos del usuario

? Examen Temario Completo

Vista del Mes Procedimientos Sanitarios y asistenciales
MAY 2016
Dom Ln Mo oee o O B 2 EXPOSICIONES PROGRAMACION Y UNIDAD DIDACTICA
R B Hosteleria y Turismo, EXPOSICIONES Friday, 10 June, 16:00 » 17:00
9 10 1 12 13

% 17 18 19 20

23 24 25 26 27 28

= & EXPOSICIONES PROGRAMACION Y UNIDAD DIDACTICA
JUNE 2016 Hosteleria y Turismo, EXPOSICIONES Friday, 17 June, 16:00» 18:00
Dom Lun Mar Mé Jue Vie Sib
1 2 [Nehe
6 7 8 9 10
1B 14 15 18 17 1 2 EXPOSICIONES PROGRAMACION Y UNIDAD DIDACTICA
20 2t 2= 23 2 Hosteleria y Turismo, EXPOSICIONES Friday, 24 June, 16:00 » 19:00
27 28 29 30 MIRIAM
JULY 2016 MARISA
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AulaTecnos ofrece un completo sistema de calificaciones, de forma que el alumno tiene siempre a
su alcance su seguimiento personal, asi como el cumplimiento de los objetivos marcados por el

tutor.

aulatecnos.-

AULATECHOS.ES » Oposiciones Secundaria ~ Informatica » Calificaciones

|- Wer calificaciones 'l' Freferencias 'l' Categorias 'l' Pesos 'l' Calificar con letra 'I' Exeluir

[ Descargar en formato Excel ] [ Descargar en farmato de textd

Todas las calificaciones por categoria 3

Sin categorizar Estadisti
g sristieas Total Extadisticas

Estudiante (100.00%)
. "
Ordamer par reombre puntos contribucién % pa’&zs " pn::[?gg}rado
(400) ponderado P P
SN 142 1% 142 T1%
T i 0% - 0%
! I A 225 759% 228 78%
201 7% 201 67%
131 63.9% 131 65.9%
292 73% 292 73%
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MODALIDADES Y PRECIOS EN LA PREPARACION DE OPOSICIONES

MODALIDADES

En Tecnoszubia no queremos que tengas la obligacion de adaptarte a nosotros, queremos
adaptarnos a tiy a tu vida. Para ello contamos con tres tipos de preparacion:

MODALIDADES Y PRECIOS

m Presencial

e 6 horas de clase semanales.
e Acceso al campus AulaTecnos (mensajeria, tutorias virtuales, chat, foros, descarga de
material, etc.).

m On-line

La preparacion on-line se lleva a cabo a través de la plataforma educativa AulaTecnos. En la
plataforma queda detallada la temporizacién de contenidos. Al principio de cada bloque se
encuentra disponible una guia didactica, guia de estudio y un manual del alumno.

La plataforma virtual no es mas que una potente herramienta de comunicacién, el verdadero
valor lo proporciona la alta cualificacién de los preparadores y la calidad de los materiales. El
ritmo que se sigue es semejante al presencial y las asignaturas son dirigidas por los mismos
docentes.

Al final de cada bloque se propone un examen que debe ser realizado en un tiempo
determinado. Las actividades de interaccidén son los debates en los foros y charlas sincronas
en las salas de chat con los preparadores.

Ademas, se asigna un tutor a cada alumno que le ayudara en los posibles problemas técnicos
qgue pudiera tener y le guiard y asesorara sobre la matriculacién, convocatorias y normativa
de manera que el alumno se sienta respaldado en todo momento.

m Semipresencial:

Esta es una mezcla entre las dos modalidades anteriores. Ademads de tener acceso a todos los
recursos de AulaTecnos, podrds asistir a una clase presencial al mes para solventar dudas con
tu preparador.
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PRECIOS
SECUNDARIA Y PROFESORES TECNICOS F.P.
MATRICULA 150 € (solo nuevos alumnos)
FECHA INCORPORACION | NUEVOS ALUMNOS | ANTIGUOS ALUMNOS
SEPTIEMBRE 180 € 150 €
NOVIEMBRE 190 € 160 €
MENSUALIDAD
DICIEMBRE 200 € 170 €
ENERO 210€ 180 €
MARZO 240 € 210€
ABRIL 280 € 250 €
GRUPOS

-Sabadosde 9 h.a 15 h.
-On-Line.

(Los horarios de los grupos estan sujetos al nimero de alumnos y por tanto podrian cambiar antes
del inicio del curso).

NOTICIAS, NOVEDADES, BOLSAS DE EMPLEO, LEGISLACION, CURSOS,
PUBLICACIONES, CAMPUS ON-LINE...

ENCUENTRALO TODO EN

WWW.TECNOSZUBIA.ES

www.tecnoszubia.es

MODALIDADES Y PRECIOS
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